
A Regra dos 90 Dias: Quando a notificação de comissão chega no e-MEC, o erro mais comum é organizar documentos pela

urgência do momento. Avaliadores do INEP fiscalizam coerência temporal e legalidade formal. Inicie a separação 90 dias antes

para sanar inconsistências antes que se tornem achados de relatório.

ROTEIRO DE EVIDÊNCIAS POR CATEGORIA

1 Atos, Portarias e Mandatos Estatutários Decreto 9.235/2017 & Estatuto Social

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

Mandato dos Dirigentes e PI

Mantenedora / PI

Atas de posse e termos de designação formal do Reitor, Diretor-Geral e

Procurador Institucional plenamente vigentes no e-MEC e no cartório de

registro.

Atos Autorizativos dos Cursos

Secretaria Geral

Portarias de credenciamento, autorização e reconhecimento publicadas no

DOU, com histórico completo de aditamentos e aumento de vagas.

Regimento Geral e Estatuto

Conselho Superior

Versão consolidada do Regimento e Estatuto aprovados pelas instâncias

colegiadas competentes, sem emendas tácitas ou desatualizadas.

2 Projeto Pedagógico do Curso (PPC) e DCNs Dimensão 1 INEP & CINE Brasil

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

PPC Consolidado e Vigente

Coordenação / NDE

Documento integral com perfil do egresso, matriz curricular, ementas, cargas

horárias e aderência explícita às Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs).

Classificação CINE Brasil

PI / Coordenação

Enquadramento formal e coerente com a tabela CINE Brasil/INEP, garantindo

que os objetivos do curso correspondam à denominação conferida.

Planos de Ensino Homologados

Corpo Docente

Todos os planos de ensino do semestre em vigor assinados pelos professores e

alinhados às ementas do PPC, sem defasagem bibliográfica.

Aegi OS DOCUMENTO TÉCNICO REGULATÓRIO • 2026

Checklist de Evidências para Visita In Loco do INEP

Guia prático e auditável das 8 categorias obrigatórias de evidência para autorização, reconhecimento e
renovação de cursos de graduação — aplicável a visitas presenciais e virtuais (Portaria MEC nº

1.651/2023).

Base Normativa: Instrumento INEP 2017 & Decreto

9.235/17

Destinatários: Procuradores Institucionais (PI), Reitores e

Coordenadores

Atualização:

Q3/2026



3 Gestão Institucional e Comissão Própria de Avaliação (CPA) Lei 10.861/2004 (SINAES) & LGPD

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

Constituição Paritária da CPA

CPA / Reitoria

Portaria com representação obrigatória e paritária de docentes, discentes,

técnicos-administrativos e sociedade civil com mandatos regulares.

Relatórios de Autoavaliação (RAI)

CPA

Relatórios anuais completos inseridos tempestivamente no e-MEC (SIAS) com

dados estatísticos e plano de melhorias institucional.

Devolutivas e Anonimização LGPD

CPA / DPO

Evidências de ações concretas geradas pela escuta e relatórios com

anonimização técnica estrita de críticas individuais e dados de respondentes.

4 Núcleo Docente Estruturante (NDE) e Colegiado Res. CONAES 01/2010 & Parecer CNE

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

Portaria de Nomeação do NDE

Diretoria / Coord.

Mínimo de 5 docentes com titulação acadêmica em nível de mestrado ou

doutorado e regime de trabalho prioritariamente parcial ou integral.

Atas Substantivas dos Últimos 2 Anos

Secretaria de Curso

Atas de reunião com pautas reais de atualização curricular, metodologias ativas

e deliberações pedagógicas (o INEP glosa atas meramente formais).

Regulamento Interno do NDE

Colegiado de Curso

Regulamento prevendo critérios de alternância de membros, frequência mínima

e competências de acompanhamento contínuo do PPC.



5 Corpo Docente e Tutorial Dimensão 2 INEP & Plataforma Lattes

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

Tabela Consolidada de Docentes

RH Acadêmico / PI

Relação nominal com titulação comprovada por diplomas válidos, regime de

trabalho (tempo integral, parcial, horista) e carga horária alocada.

Lattes Atualizado (Últimos 3 Anos)

Corpo Docente

Currículos Lattes dos professores atualizados nos últimos 60 dias com

produção bibliográfica, técnica e artística compatível com o curso.

Programa de Formação Continuada

Pró-Reitoria Acadêmica

Comprovação documental de cursos, oficinas e capacitações pedagógicas

oferecidas pela IES para os docentes do curso nos últimos 24 meses.

6 Acervo Bibliográfico (Físico e Virtual) Indicadores 3.6 e 3.7 INEP

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

Relatório de Adequação da Bibliografia

Biblioteca / NDE

Documento assinado pelo NDE atestando a suficiência de títulos e exemplares

da bibliografia básica e complementar em relação às vagas autorizadas.

Contratos de Bibliotecas Virtuais

Jurídico / Biblioteca

Contratos vigentes com plataformas virtuais homologadas (Pearson, Minha

Biblioteca, etc.), relatórios de acessibilidade e link de acesso para a comissão.

Acesso a Periódicos Especializados

Biblioteca

Comprovação de acesso indexado ao Portal de Periódicos CAPES ou bases

internacionais especializadas pertinentes à área de conhecimento do curso.

7 Convênios, Estágios e Curricularização da Extensão Lei 11.788/08 & Res. CNE/CES 7/2018

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

10% de Extensão Comprovados

Coord. de Extensão

Projetos, programas e ações extensionistas com atas de aprovação no

Colegiado, diários de presença e relatórios de impacto social (não confundir

com TCC/Estágio).

Convênios SUS e Campos Práticos

Coordenação de Estágio

Termos de cooperação ativos com órgãos do SUS ou empresas parceiras, com

publicação em Diário Oficial e capacidade de vagas declarada.

Apólice de Seguro de Estagiários

Financeiro / Jurídico

Contrato de seguro contra acidentes pessoais vigente com relação nominal de

todos os alunos em campo e comprovante de quitação do prêmio mensal.

8 Infraestrutura Física e Ambiente Tecnológico NBR 9050, AVCB & Portaria MEC 1.651/23

STATUS ITEM DE EVIDÊNCIA DESCRIÇÃO DA EXIGÊNCIA & VERIFICAÇÃO

Laudos de Acessibilidade Plena

Engenharia / Infra

Laudo técnico de acessibilidade assinado por engenheiro com ART, atestando

conformidade com a NBR 9050 (rampas, banheiros adaptados, sinalização tátil).

AVCB e Licenças Municipais

Segurança / Jurídico

Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) plenamente válido para todas

as instalações físicas utilizadas pelo curso de graduação.

Estrutura para Visita Virtual

TI Institucional

Link dedicado de internet com backup 4G/5G, salas no MS Teams

parametrizadas, estabilizadores gimbal e Repositório Digital com links OCR

testados.



CRONOGRAMA ESTRATÉGICO DE PRONTIDÃO (CONTAGEM REGRESSIVA)

D-90 Auditoria Diagnóstica Prévia:

Cruzar ementas do PPC com o acervo da biblioteca; verificar vigência de mandatos do PI e convênios SUS; identificar lacunas de

Lattes.

D-60 Saneamento Documental e NDE:

Realizar reuniões de deliberação real do NDE com registro em ata; homologar planos de ensino; emitir apólice nominal de seguros

de estágio.

D-30 Montagem do Repositório Digital:

Estruturar as pastas em nuvem espelhando rigorosamente as Dimensões e Indicadores do INEP; aplicar OCR em todos os PDFs.

D-15 Simulado de Entrevistas e Teste Técnico:

Alinhar docentes, alunos e CPA sobre o PDI e PPC; testar sinal Wi-Fi no trajeto do tour virtual com câmera e microfone sem fio.

Elimine o mutirão de última hora com o AegiOS

O AegiOS centraliza essas 8 categorias em um Cockpit Regulatório com alertas preditivos de

vencimento de convênios, conferência de DCNs e Repositório Digital em 1 clique.

Solicitar Demonstração

© 2026 AegiOS Plataforma de Inteligência Regulatória. Material para uso exclusivo de gestores educacionais. Acesse aegios.com.br

https://www.aegios.com.br/#contato

